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PROPOSITO

Documentar una guia para ingresar los CFDI’s (Comprobantes Fiscales Digitales) al sistema de recepcién de
Ford Motor Company México, con la finalidad de llevar a cabo la gestidn de estos en el flujo de trabajo al
interior de la organizacién y proveer informacién de estatus a nuestros proveedores en tiempo real sobre el
estatus de sus documentos.

ORGANIZACIONES AFECTADAS

Aplica Unicamente para proveedores Nacionales ubicados en México y que sus entregas de
materiales/servicios sean para Ford de México (Plantas de Cuautitlan, Hermosillo, Chihuahua, Oficinas
Generales de Santa Fe y Almacén de refacciones ubicado en San Martin Obispo) Unicamente.

SUPUESTOS

e Se asume que los proveedores que requieren acceder al portal de FOM para depositar sus CFD’S
cuentan con un usuario de COVISINT.
O Nota: En caso de no contar con un usuario, ingresar a la pagina de Registros de COVISINT
en: https://us.register.covisint.com/CommonReg?cmd=REGISTER

e Para efecto de definir la forma de someter las facturas electrénicas, favor de revisar la siguiente tabla
(Punto 4)

REGLAS GENERALES

1. Deberd contar con el XML y/o certificado para ser ingresado al sistema. No se ingresan PDF’s.
2. Su CFD debe ser valido al momento de cargarlo al sistema.
3. Solo se recibiran XML con la Razén Social correcta:

FORD MOTOR COMPANY, S.A. DE C.V.

HENRY FORD NO. 100, PISO 5, COLONIA SAN MATEO NOPALA,
NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO, MEXICO,
C.P.53126

FMO08304236C5

COVISINT

Solicitud del Paquete de Recepcion de Factura Electrénica
® Ingresa al FSP en: https://fsp.portal.covisint.com/web/portal/home
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llustracion 1. Portal de acceso
e Seleccionar la opcidn Covisint

e Seabrird una pantalla donde debe ingresar el Usuario y la Contrasefia

#8 covisint

Los usuarios registrados pueden utilizar el formulario para iniciar la sesién. Si
Inicio de Sesion de Usuarios ain no es miembro con TD de usuario y Contrasefia, puede inscribirse en
Covisint.
Registrados

este orde
INICIO DE SESION

Al hacer clic en Inicio de sesién, significa que
acepta las Condiciones de uso y la Politica
de privacidad.

(&) ¢Ha olvidado su contrasena?
(&) ¢&Olvidé su ID de usuario?

(&) Compruebe el Estado de su inscripcién

llustracion 2. Acceso de Usuarios

Visualizara la siguiente Pantalla de Inicio

Recepcién de Facturas Perfil: proveedor (MISMAELZ)
ko Ataleacy  ANAIERS  Reortes  Anda  Sar

Sistema de Recepcion de Facturas
BIENVENIDO: IOMPAR, S.A. DE C.V.

Ema: | mismaeizgford.com

llustracion 3. Inicio de portal
e Declic en el botdon <Altas>

Recepcion de Facturas

Perfil: Proveedor (MISMAEL2)
wrico  Aratecay [Radl Rerots  Awds Sl

TERP - Factura Productiva

IER? . Complemento ds Pago

<P

de on de Factur
BIENVENIDO: IOMPAR, S.A. DE C.V.

wrci| 1om130712873

lustracion 4. Menu desplegable “Altas”

paso de la factura y comprobantes de pago que podra ingresar:
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Seleccione la opcion de la lista desplegable que desee ingresar; a continuacion se realizara el paso a
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@ Manual del Proveedor

IERP - FACTURA PRODUCTIVA

De clic en el menu <Altas>, seleccione de la lista desplegable que se menciona en el punto anterior, la opcion
<IERP - Factura Productiva>:

Recepcion de Facturas

Inido  Aalegacy  AMMIERP  Reportes  Ayuds  Salir

1ERP - Complemento de Pago

Sistema de Recepcion de Facturas
BIENVENIDO: IOMPAR, S.A. DEC.V.

€mail: | mismael2@ford.com RFC:

10M1307128Y3

llustracién 5. Factura Productiva

e Se mostrard la pantalla en la que podra seleccionar el archivo que desea ingresar, dando clic en el
botdn <Elegir archivo>:
Ingrese su factura productiva
Factura Fecha Emisién Emisor
No se ha seleccio...do ningun archivo Q}
llustracion 6. Carga de Factura Productiva
[ ]

A continuacién se abrira una ventana de los documentos almacenados en su equipo, donde podra
seleccionar el archivo que desea ingresar:

Recepcion de Fz

Ayuda

Administracan Salir

< A B« Repo. > MANUALES DE A “

Organizar = Nuews

facr

Ingrese su factur

& Oreiinve - Persor

Eiegirarchin | No se ha seleccia..da ningdn archiva

e equipo
L Descargas

& Documentos

MANUALESDE|  Nomie -

© 111225 31277471 ok 4.0 NUEVAm
A 111235 81277471 ok A.0umi

€ 111235 5002746174 _wrangaal

1€ CFD - FACTURAS PRODUICTIVAS

€ CFD Pago 91277471-6856-4016-03A0 A 4017 m

W Escriorio @ CFD Pago, 81277471-G156-4016-8140 4 0l
P Imigenes NKPC - MANUAL DE PROVEEDOR doex

@ Misica

0 viaeos

o5y

- DATA D)

Mombre: 111235 812774710k 40 NUEVA

~| Todns as arenivas -9

Cancelar

llustracion 7. Carga de Documento

Recepcion de Fa

Ayuda  Adminiswacién  Salir

Ingrese su facturi

Factura

Eiegirarchiva | No ¢ ha seleccio..da ningdn archiva

€ 3 v
Organizar =
MANUALES DE

@ OneDrive - Persor

e equipo
L Descargas

“ Repo.. » MANUALES DE FA., -

MNueva carpela

Nombre

I8 111235 91277471_0K 40 NUEVA XM
€ 111735 B1THATY ok A Dsml

€ 111235 5002748174 wrong !

G || 2 Buscaren MANUALES DE FA

Seleccione el archivo que desea cargar en la plataforma y de clic en <Abrir>:

o e

Fotha de madificacion i

2 Documentos
i eseritorio
19 imsgenes
@ Musica

O videos
e 0s(c
= DATA DY

€ CFo - FACTURAS PRODUCTIVES 31

€ CFD_Pa00_91277471-GB56-4016-9340 40 &0 73m1
€@ CFD Pago 91277471-6856-4016-93A0 403

@) NKPC - MANUAL DE PROVEEDOR doce

Nombre: 111235 $1277471_ok &0 NUEVAxmI

| Todos los archiv

Abir

os (1) -

Cancelar

llustracién 8. Carga de Archivo
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e Seagregara el archivo.
e Seleccione la opcién de <Subir>

Recepcion de Facturas

1E] e raCadn Salir

Ingrese su factura productiva

Fecieg Fezhip Ermisdim Em ke

Elsgir mchive | 111225 BIZTTA7 k_4.0 RUEWA . em| Izl

llustracién 9. Pantalla con Archivo Agregado

e Visualizara la ventana con barras de carga que indican que esta subiéndose el archivo y a
continuacién se mostrara el archivo ya en sistema:
Por favor espere.... Estd procesando la informacién.
i
I
Factura ! ! isor
No se ha seleccio...do ningun archivo 08/06/2022 10:06:18 MASOB0522HKS Cargando...
91277471-G856-4017-33BZ-F26838AD0D3F $2,317,578.10 111235 oK X
‘Q'/? Guardar Cancelar
llustracién 10. Carga de Archivo
L]

De clic en <Guardar> y a continuacion se presentara una ventana de carga como se ha mostrado con
anterioridad que indica que se esta procesando la informacidn.

Por Faves ebpéra, ... Eetd processndn 1a farmacsin

W Cargonde... E Cancelar

llustracion 11. Pantalla para Guardar Factura

e Se muestra una notificacién con la leyenda “Su factura ha sido ingresada con el UUID: (nimero de la

factura con la que ingreso) Puede consultar el status a través de los reportes”, de clic en <Aceptar>:
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Su factura ha sido ingresada con el UUID: 91277471-G856-4018-93B2Z-
F26898A00D3F Puedae consultar el status a traves de los reportes.

v acaptar

llustraciéon 12. Notificacion

e Con esto finaliza el proceso de carga de las Facturas y lo redirigird a la pantalla inicial de carga de
facturas

e Cuando finaliza el proceso de ingreso de factura se envia de forma automatica un correo
comunicando el inicio del proceso de revision de la factura ingresada:

Inicio del proceso de revision de su factura

- L Fiesnonder " Responder & tooa * Recranar rue
fomclide@ford. com : :
Fara kennac@Fsmmgapeloam Jueees 100711 000538 O BT

mead 1 5@ oo oomy; agiveng@fard com
Sistema de Recepcidn de CFD de Ford Motor Company S.A. de C.V.

Elroats Sullerms Ganzale: Cammarens 1300, Colamis Cortre do Cslad Tanta Pe. Méukos DF. Codigs Postal 01210 IC - PEO 8206423 605

Folig de e fachers= Hega 73 lme ] 74
Mesto=82.917, 57010
UUID-=01F7FaT 1 -GA56-8016~-DIEZ -FISEREADODIF

CieTen gimarads aulemdtiaments por sistimia da RRcapcion CFD, Faver o o respan der

llustracién 13. Correo Enviado

ERROR EN LA CARGA DE UN ARCHIVO

Cuando la factura que ingrese no coincida por algun error en la seleccion de archivos aparecerd este mensaje
indicando que no puede agregarse dicho documento a la plataforma:

Ingrese su factura productiva
Factura Fecha Emisidn Emisor

| Elegir archivg | Mo se ha seleccio..do ningdn archivo 0B/06/2022 10:06: 16 HMASOS052IHKS =

FUITTATL-GR5G-402 ] -9 BT - 1
L $2,317,576.10 111235

Ho corresponde el RFC del emisor con el suyo. :',:_
erifigue.

llustracion 14. Error en la carga

En caso de seleccionar un Comprobante de Pago e ingresarlo en el apartado de facturas aparecerd este
mensaje indicando un error y que no puede ser agregado el documento seleccionado:
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Ingrese su factura productiva
Factura .

Faecha Emisicn Emisor
Elegir archivg | Mo s& ha seleccio..do ningin archiva

20/09/2022 16:040:58 SIMOR0E20710 !

. Fa = _—
R R Su factura debe terer addends, Verifique Este mend e exdusive para &l
AG1E-TTESEASEEAES :

ingrese de facturas de tipo Ingreso & Egreso, Verifique. No comespende o *
RFC del emisor con el suyo. Verifique.

llustracion 15. Error en la carga

Nota: Puede que existan otros errores en la carga de los archivos, pero la

plataforma siempre mostrara como mensaje el error que exista y la razén por la
que no pueden ingresarse los archivos.

Puede eliminar el archivo que muestra el error en la cruz de color rojo y seleccionar cualquier otro archivo
que sea correcto:

Ingrese su factura productiva

Factura Fecha Emisidn Emisar
Elegir archive | No & ha seleccio..do ningdn archiva

El
29/09/2022 16:09:58 SIMSE06307 10 | &=

LELEN] ]

T Su factura debe tener addenda. Verifique,Este mend es exclusiva para el
AG1E.7TERGASSB4ss  $0-00 ingreso de facturas de tipo Ingreso & Egreso. Verifigue.Ho comesponde el
RFC dal emisor con el suyo, Verifiqua.

llustracién 16. Eliminacion de Archivo erréneo

CARGA DE FACTURAS EN FORMATO .ZIP

Se mostrara la pantalla de carga y podra seleccionar el archivo .ZIP que desea ingresar, dando clic en el botén
<Elegir archivo>:

Ingrese su factura productiva
Factura Fecha Emision Emisor
Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningun archivo E

llustracion 17. Carga de Factura Productiva

A continuacién se abrird una ventana de los documentos almacenados en su equipo, donde podra seleccionar
el archivo .ZIP que desea ingresar:

Administracion Salic

Organiza

Nueva ¢

25 MANUALES DE Nombre

Ingr| ® OneDre-Peror FACTURAS INGRESADAS
gn| = € 111235 81577471 ok 40 020l
L) o : k.40 4020zip
& Descargas
Eiegraig | No se ha sefecce
" Doaumenos
- esertonio
1R imsgenes € 111235 80277471 ok
O Musca € 111235 5002746174 wrongua!
3 viceos € G50 FACTURAS PRODLCTIVAS i
mos) € 01D page 912774 11-GESE-016-930 2
P € 1D Page $1277471-GEsE-4016-9340 &

Nombe: 11235 21277471 ok 40 40202ip

| odosos artwos -3

Kot ] | Conclr

llustracidon 18. Carga de Documento
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e Seleccione el archivo que desea cargar en la plataforma y de clic en <Abrir>

e Seagregara el archivo:

Ingrese su factura productiva

Factura

Fecha Emisién Emisor

Elegir archivo | 111235 81277471_ok_4.0 4020.zip

—
Seleccione la opcién <Subir>: -«

Visualizara la ventana con barras de carga que indican que estd procesando la informacién en la
plataforma y a continuacion se mostraran los archivos que se ingresaran al sistema:

Ingrese su factura productiva
Factura Fecha Emisién Emisor
Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningun archivo 08/06/2022 10:06:18 MAS080522HKS ?’;}
UuUID Importe Orden de Compra Mensaje

$1277471-G856-4020-93BZ-F26898AD0OD3F $2,317,578.10 111235 oK (]

$1277471-G856-4021-93BZ-F26898A00D3F $2,317,578.10 111235 oK ®

$1277471-G856-4022-93BZ-F26598AD0D3F $2,317,578.10 111235 oK ®

51277471-G856-4023-93BZ-F25898A00D3F $2,317,578.10 111235 oK ®

‘ Q’;? Guardar E Cancelar
llustracién 19. Carga de Archivo .ZIP
. ‘ Q) Guardar
De clic en <Guardar>: J;
Ingrese su factura productiva
Factura Fecha Emisidn Emisor
Elegir archive | No se ha seleccie...do ningun archivo 08/06/2022 10:06:18 MAS080522HKS Q}
UuUID Importe Orden de Compra Mensaje
91277471-G855-4020-33B2-F26398AD0D3F $2,317,578.10 111235 oK (]
5§1277471-G856-4021-93BZ-F26898AD0OD3F $2,317,578.10 111235 K (J
91277471-G855-4022-33B2-F26398AD0D3F $2,317,578.10 111235 oK [ ]
91277471-G855-4023-33B2-F26598AD0D3F $2,317,578.10 111235 oK ®
‘ Q/) Guardar E Cancelar

llustracién 20. Carga de Archivo .ZIP con Facturas

A continuacién se presentara una ventana de carga en la que indica que se esta procesando la informacion:

Por favor espere.... Est3 procesando la informacién.

il
I
Factura Emisor
T T
Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningun archivo ‘ 08/06/2022 10:06:18 ‘ SIM160316MD9 2}
UuUID Importe Orden de Compra Mensaje

llustracion 21. Carga de Archivo .ZIP
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Al finalizar se mostrard una notificacion que muestra la leyenda “ Ingresaron correctamente # (cantidad
de facturas ingresadas en él .ZIP) con los siguientes folios fiscales: (muestra los folios fiscales ingresados)”,
de clic en Aceptar:

Notificacién

Ingresaron correctamente 5 facturas con los siguientes folios fiscales:
91277471-G856-4025-93BZ-F26898AD0D3F91277471-G856-4026-
93BZ-F26898AD0D3F91277471-G856-4027-93BZ-
F26808AD0D32F91277471-G856-4028-93BZ-F26898AD0D3F 01277471 -
G856-4029-93BZ-F26898AD0OD3F

v nceptar

llustracion 22. Notificacion

Con esto finaliza el proceso de carga de las Facturas y lo redirigira a la pantalla inicial de carga de
facturas.

ERROR DE UN ARCHIVO DENTRO DE UN .ZIP

En caso de que alguno de los archivos seleccionados en él .ZIP sea incorrecto se mostrara de la siguiente
manera con algun mensaje especificando el error:

Ingrese su factura productiva

Factura Fecha Emisién Emisor
Ne se ha seleccio...do ningun archivo 08/06/2022 10:06:18 SIM160316MD9 E\.
uuID Importe Oc':f‘::': Mensaje
912771722—5938166835?9352 £2,317,578.10 111235 Mo corresponde el 5:rci:ﬁ¢;eul:misnrcon el suyo. >
BLZTTATL- G055 4090230 £2,317,578.10 111235 oK ®
B s $2,317,578.10 111235 oK ®
BLZTTATL GO0 4092930 £2,317,578.10 111235 oK ®
IS $2,317,578.10 111235 oK ®
T ot sse $2,317,578.10 111235 oK (]

llustracién 23. Carga de archivos del .ZIP

Ingrese su factura productiva

Factura Fecha Emisién Emisor
No se ha seleccio...do ningun archivo 08/06/2022 10:06:18 SIM160316MD9 E}
uuID Importe o'(::‘:;e Mensaje
91277471 Gos6 4017 9387- P—— 111935 No corresponde el 3:rci:ﬁ2i\:misnrcun ol suyo. 3¢
e e $2,317,578.10 111235 oK )
B e $2,317,578.10 111235 oK (2]
R eeanae R $2,317,578.10 111235 oK @
e TR $2,317,578.10 111235 oK ®
ey 23R $2,317,578.10 111235 oK ®

llustracion 24. Archivo incorrecto en .ZIP

e Seleccione el tache que se muestra para eliminar el archivo de la carga y con esto no interfiera el
ingreso correcto de las demas facturas.
e A continuacién se muestra el listado ya sin el archivo incorrecto:
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Ingrese su factura productiva
Factura Fecha Emision Emisor
Elegir archivo 1 No se ha seleccio...do ningdn archivo 08/06/2022 10:06:18 SIM160316MD9 E‘_.
uuID Importe Orden de Compra Mensaje
91277471-G856-4030-938Z-F26898ADIDIF $2,317,578.10 111235 oK [ ]
91277471-G856-4031-938Z-F26898ADODIF $2,317,578.10 111235 oK [ ]
91277471-G856-4032-938Z-F26893ADOD3IF $2,317,578.10 111235 oK [ ]
91277471-G856-4033-9382-F26893ADODIF $2,317,578.10 111235 oK )
£1277471-G856-4054-9362-F26898AD0D3F $2,317,578.10 111235 oK [ ]

llustracion 25. Archivos del .ZIP correctos

De clic en <Guardar> y se mostrara la pantalla de carga en la menciona que se esta procesando la

informacion:

Por favor espere.... Esta procesando la informacion.
I
Factura Emisor
Elegir archiva | No se ha seleccio...do ningln archivo 08/06/2022 10:06:18 SIM160316MD9 D_,
uuID Importe Orden de Compra Mensaje

llustracion 26. Carga de archivos .ZIP

Al finalizar se mostrara una notificacion que muestra la leyenda “ Ingresaron correctamente # (cantidad
de facturas ingresadas en él .ZIP) con los siguientes folios fiscales: (muestra los folios fiscales ingresados)”,

de clic en Aceptar:

Notificacién

Ingresaron correctamente 5 facturas con los siguientes folios fiscales:
91277471-G856-4025-93BZ-F26898AD0D3F91277471-G856-4026-
93BZ-F26898AD0OD3F91277471-G856-4027-93BZ-
F26898AD0D3F,91277471-G856-4028-93BZ-F26898AD0D3F,91277471-
G856-4029-93BZ-F26898AD0D3F

v aceptar

llustracién 27. Notificacion

Con esto finaliza el proceso de carga de las Facturas en formato .ZIP y lo redirigira a la pantalla inicial de

carga de facturas.

MANUAL DEL PROVEEDOR — RECEPCION DE FACTURA ELECTRONICA Pagina 10 de 18




@ Manual del Proveedor Fecha de ultima modificacion 30/Abril/2023

I[ERP — COMPROBANTES DE PAGO

De clic en el menu <Altas>, seleccione de la lista desplegable que se menciona en el punto anterior, la opcion
<IERP - Complemento de Pago>:

de Facturas

Inicio Alta Legacy Alta IERP Reportes Ayuda salir

IERP - Factura Productiva

IERP - Complemento de Pago

Sistema de Recepcidn de Facturas
BIENVENIDO: IOMPAR, S.A. DE C.V.

RFC: | IOM130712BY3

Email: | mismael2@ford.com

llustracion 28. Pantalla de Complemento de Pago

Se mostrarda la pantalla en la que podra seleccionar el archivo que desea ingresar, dando clic en el botdn
<Elegir archivo>:

Ingrese su Complemento de Pago

Factura Fecha Total

Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningtin archivo :

llustracion 29. Carga de Complemento de Pago

A continuacidn se abrird una ventana de los documentos almacenados en su equipo, donde podra seleccionar
el archivo que desea ingresar:

i « Repo.. > MANUALES DE .. >

Administracién

Nueva carpeta

Organizar ~

MANUALES DE | Nombre

@ OneDrive - Persor FACTURAS INGRESADAS
111235 81277471 _ok 4.0xmi
Ingres  m eseecquipo €
- " % 111235 81277471 0k 4031 wrongzip
Fact Desc
e | T ‘Descargss € 111235 5002746174_wrongxm!
[[Eiegirarchivo | No se ha sel & Documentos € CFD - FACTURAS PRODUCTIVAS xmi
4 Bl Escritorio @ CrD_rago_91277471-G856-4016-93A0_4.0 4017.xmi
PR Imagenes € CrD_Pago_91277471-G856-4016-93A0_4.0xmi
@ Masica @) NKPC - MANUAL DE PROVEEDOR docx
@ videos
=05 ()
= DATA (D)
Nombre: | | Todos los archivos (2)
‘ Abrir Cancelar

llustracion 30. Carga de Documento

Seleccione el archivo que desea cargar en la plataforma y de clic en <Abrir>
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Administracion Salir

& > v _ « Repo.. > MANUALES DE FA. v C
Organizar v Nueva carpeta
Ingres 7 MANUALES DE | Nombre

Factul @y OneDrive - Persor " FACTURAS INGRESADAS

No se ha seld © 111235 81277471 _ok_4.0xml

[ Este equipo

= 111235 81277471_ok 4031 wrong.zip

& Descargas @ 111235 5002746174 _wrong.xmi

S Documentos © CFD - FACTURAS PRODUCTIVASxmI

B Escritorio © 7D _Pago_91277471-G856-4016-93A0_4.0 4017:xm|
PR Imagenes € CFD_Pago_91277471-GB56-4016-93A0_4.0xm!

@ Misica 13 NKPC - MANUAL DE PROVEEDOR.doox

& videos

= 05 ()

== DATA (D3

Q. Buscar en MANUALES DE FA..

-3 e
Fecha de modificacion Tip

10/11/2022 02:06 p. m. Ca
07/11/2022 05:02 p. m. Mi
10/11/202202:06 p.m.  Cal
07/11/2022 05:02 p. m. Mi
07/11/202205:02 p.m. M
08/11/2022 02:12 p. m. Mi
07/11/2022 05:02 p. m. Mi
09/11/2022 06:40 p. m. Dol

Nombre: ‘ CFD_Pago_81277471-G856-4016-93A0_4.0.xm|

v| Todos los archivos (%) i

llustracién 31. Carga de Archivo

Se agregara el archivo
Seleccione la opcién de <Subir>

Ingrese su Complemento de Pago

Factura

Fecha Total

| Elegirarcnivo | CFD_Pago_91277...16-93A0_4.0.xml

IE

llustracién 33. Pantalla con Archivo Agregado

Visualizara la ventana con barras de carga que indican que estd subiéndose el archivo y a continuacién se
mostrara el archivo ya en sistema:

Por favor espere.... Estd procesando la informacién.

Ing
Factura Fecha Total
Elegir archivo | CFD_Pago_91277...16-93A0_4.0.xml Cargando...
llustracién 32. Carga de Archivo
Ingrese su Complemento de Pago
Faschurs Fecha Tobs
Elegr archinv | o §& e Seledon.. 00 ningin &g 2000027 V&S00 SH S0 ‘_'

BUTTTAT | -G 40 | - T - TG SIADO DR {0 §2,400, 000,57

2,400, 000.9F

F0.00

=

llustracion 33. Pantalla para Guardar Factura

De clic en <Guardar>.

A continuacidn se presentara una ventana de carga como se ha mostrado con anterioridad que indica que
se esta procesando la informacion

MANUAL DEL PROVEEDOR — RECEPCION DE FACTURA ELECTRONICA

Pagina 12 de 18



I I Proceso: CFDI — FACTURAS PRODUCTIVAS — NUEVA ADENDA FORD
Manual del Proveedor Fecha de dltima modificaciéon 30/Abril/2023

Por favor espere.... Esta procesando la informacidn.
Ing
Factura Fecha Total
Elegir archivo | No se ha seleccio...do ninglin archivo 28/00/2022 16:09:58 $0.00 EL
UUID Relacionado Serie Saldo Anterior Importe Saldo Insoluto

llustracion 34. Carga de Archivo

Se muestra una notificacidén con la leyenda “Su complemento de pago ha sido ingresada con el UUID:
(numero del comprobante de pago con la que ingreso) Puede consultar el status a través de los reportes”,
de clic en <Aceptar>:

Notificacion

Su complemento de pago ha sido ingresada con el UUID: 3AAC3782-
EAOD-4F29-A51E-77E96AB5B455. Puede consultar el status a traves de
los reportes.

v Aceptar

llustracién 35. Notificacion

Con esto finaliza el proceso de carga de los complementos de pago y lo redirigira a la pantalla inicial de
carga de facturas.

Cuando finaliza el proceso de ingreso de Complemento de Pago se envia de forma automatica un correo
comunicando el inicio del proceso de revisidon del comprobante de pago ingresado:

Inicio del procesa de revisidn de su factura

Sistema de Recepcion de CFD de Ford Motor Company S.A. de C.V.

e Gl Gimraler Camansns 1500, Colria Geetri de Chalad Sasta Fa, Minios 0.F, idipo Postal 01710 REC - FHO R0 SE5

Vol da ses Lactisra= 1877
Hentn=$3.00
UG = BAACHTEL -EAND-F2 8- A6 LE-PTEMGAEI B 55

Coemeo qoaarado sstomItkamants por sishema Bs Rocepdn CFD, Taver de no respoader

llustracion 36. Correo Generado de forma automatica
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CONSULTA DE CFD

Podra revisar los reportes de las Facturas que ha ingresado al sistema entrando a la plataforma y dando clic
en el apartado <Reportes> y seleccionando de la lista plegable la opcién <Consulta CFD>:

Recepcion de Facturas

Inicio Alta Legacy Alta TERP Reportes Ayuda salir

Consulta CFD

Consulta Complemento CFD

Sistema de Recepcion de Facturas
BIENVENIDO: IOMPAR, S.A. DE C.V.

‘ Email: ‘ mismael2@ford.com ‘ RFC: | IOM1307128Y3

llustracién 37. Pantalla Inicial

Se mostrard la pantalla para consultar la factura deseada bajo los Criterios de Busqueda:
e RFCProveedor
e  Por Estatus : En Requisitor, En aprobacién, Validada, Todos
e Id Unico
e Por Fecha de Ingreso

e  Mostrar: Esta opcién mostrara el nimero de cuantos archivos mostrara la plataforma (10, 20,
50, 100, Todos)

Consulta Factura

Criterios de Blsqueda

RFC Proveedor: | SIM160316MD9

Por Estatus: | () g raquisitor ) En aprobacion (O validada ® todos
Id Unico: .
Por Fecha de Ingreso: | ... | E hasta E
Mostrar: || 10 e
20 Bl Limpiar  #~ Buscar

150
100
Todos

llustracion 38. Criterios de Busqueda

Una vez llenado los criterios de busqueda segun sus necesidades de clic en el botén <Buscar>

Consulta Factura

Criterios de Basqueda
RPC Provesdor: | SIM160316M00
For [ status: En requisitor i aprobacion L) vakdada ' Todas

(G TTAEEH

_—

Dasda L= hasts

For Fecha de Ingreso; ._,I

Mastrar: || 10 -

! Umplar  # Buscar

llustracion 39. Criterios de Busqueda

Se mostrard la leyenda “Buscando” en donde se encontraba el boton <Buscar>

MANUAL DEL PROVEEDOR — RECEPCION DE FACTURA ELECTRONICA Pagina 14 de 18




Manual del Proveedor

Proceso: CFDI — FACTURAS PRODUCTIVAS — NUEVA ADENDA FORD
Fecha de dltima modificaciéon 30/Abril/2023

Consulta Factura

Criterios de Busqueda

RFC Proveedor:

Por Estatus:

' En requisitor

SIM160316MD9

)

O &n aprobacion O validada ®

% Todos
Id Unico;

- -

Por Fecha de Ingreso: | nacgs (L) hasta (K]

Mostrar: | | 10

Ed Uimpiar  Buscands...

llustracién 40. Buscador

A continuacidn se mostrara una tabla en forma de lista con todas las Facturas ingresadas bajo los criterios de

busqueda seleccionadas, especificando:
. RFC
ID Unico

L]

. Fecha de ingreso
. Estatus

L]

. Folio

e  Subtotal

e Total

Ver: Factura

Motivo de rechazo: En caso de que existiera uno, si no aparecerd la leyenda “SIN RECHAZO”

Consulta Factura

Total de registros encontrados: | 11

RFC SIM160316MDS

Filtr s
Itros Usados: | . ¢eyarus TODOS

RFC 10 Unico

SIM160316MD9 | 91277471-GE56-4026-9382-F266
SIM160316MD9 | 91277471-G856-4027-9382-F26898AD0D:

5IM160316MD9 71-GB56-4026-9382-F2689BADODIF

SIM160316MDO | 91277471-G856-4025-9382-F26898ADOD3F | 10

fecha Ingreso  Estatus  Motivo de Rechazo Folio Subtotal Vver
2 19:11:19 | VALIDADA | SIN RECHAZO 74 | 52,317,578.10 Factura

2022 19:11:25 | VA | sin ecnazo [s2,17578.00| Factura
2022 19:11:32 | VALIDADA | SIN RECHAZO 74| $2,217,578.10 | $2,317,578.10 | Factura
2022 19:11:36 o4 | st RecHazo | Mecazamvazs | s2,317,578.10 | 78.10 | Factura

5IM160316MD9 71-G856-4029-9382-F26898ADODIF

5IM160316MD9 | 91277471-G856-4030-9382-F26898A

SIM160316MD9

0/11/2022 2011154

2022 19:11:41 SIN RECHAZO MEGA73INV174 | 82,317,571 78.10 | Factura

SIN RECHAZO MEGA73INV174 | $2,317,578.10 76.10 | Factura

2022 20:11:59 SIN RECHAZO MEGA73INV1 8.0 | $2,317,576.10 | Factura

MEGA7IINVA74 | $2,317,578.10 | 82

W regresar

SIM160316MD9 032-0282-F26898ADODIF | 2022 20;11:04 SIN RECHAZO Factura
SIM160116MD9 9382-F26898AD0D: 20:11:00 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGA7IINVA74 | $2,317,578,10 b | Factura
SIM160316MD9 | 91277471-GAS6-4024-9282-F26898ADODIF | 10/11/2022 20:11:13 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGA7IINVI74 | $2,317,578.10 0 | Factura

llustracion 41. Tabla de Facturas ingresadas

Nota: Si selecciona la opcion <Factura> en el apartado Ver, se
abrira de forma automdtica una ventana mostrando la
factura seleccionada.

)

Qi B B ®

llustracion 42. Factura Ingresada
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Si selecciona el botdn <Regresar> lo redirigira a la pantalla inicial de Criterios de Busqueda:

Consulta Factura
Tatal de registros encontrados: | 11
Filtros usados: | | SO STMIS031SHOS
SIM160316MD9 | 91277471-GE56-4025-0382-F26898ADOD3F | 10/11/2022 19:11:19 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGA73INV174 | $2,317,578.10 | $2,317,578.10 | Factura
SIM160316MD3 | 91277471-GA56-4026-9382-F26898AD0DIF | 10/11/2022 19:11:25 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGA73INVi74 | $2,317,578.10 [ $2,317,578.10 | Factura
SIM160316MDS I 91277471-GB56-4027-9382-F26898AD0DIF | 10/11/2022 19:11:32 | VALIDADA | SIN RECHAZO | MEGA73INV174 | $2,317,578.10 [ $2,317,578.10 | Factura
Sl 9 -9127747 g DUDJF- 10/11/2022 19:11:36 | VALIDADA | SIN RECHAZO | MEGA73INV174 | $2,317,578. 10- $2,317,578.10 I Factura
9127747 382-F DOD3F | 10/11/2022 19:11:41 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGA73INV174 | §2,317,578.10 | $2,317,578.10 | Factura
SIM160316MD3 | 91277471-GB56-4030-93B2-F26898AD0D3F | 10/11/2022 20:11:54 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGA73INV174 | £2,317,578.10 [ $2,317,578.10 | Factura
SIM160316MD3 I 91277471-GB56-4031-93BZ-F26898ADOD3F | 10/11/2022 20:11:59 | VALIDADA | SIN RECHAZO | MEGA73INV174 | £2,317,578.10 1 $2,317,578.10 | Factura
91277471-GES -9382-F2 D, 10/11/2022 20:11:04 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGAT73INV174 | $2,317,578.10 [ $2,317,578.10 | Factura
SIM160316MDA | 91277471-GB56-4033-0382-F26898ADODIF | 10/11/2022 20:11:09 | VALIDADA | STN RECHAZO MEGA73INV174 | $2,317,578.10 | $2,317,578.10 | Factura
SIMLE0316MD9 | 91277471-G856-4034-93BZ-F26898AD0DIF | 10/11/2022 20:11:13 | VALIDADA | SIN RECHAZO MEGA73INV174 | $2,317,578.10 [ $2,317,578.10 | Factura
% gograsar

llustracién 43. Enlistado de Facturas

Con esto finaliza el proceso de Reporte de las Facturas ingresadas.

CONSULTA COMPLEMENTO CFD

Podra revisar los reportes de las Facturas que ha ingresado al sistema entrando a la plataforma y dando clic
en el apartado <Reportes> y seleccionando de la lista plegable la opcién <Consulta Complemento CFD>

Recepcion de Facturas

Inido  Altalegacy  ARRIERP  Reportes  Ayuda

Consulta CFD

Sistema de Recepcion de Facturas
BIENVENIDO: IOMPAR, S.A. DE C.V.

Email: | mismasl2@ford.com RFC: | 10M1307128Y3

llustracion 44. Pantalla Inicial

Se mostrard la pantalla para consultar la factura deseada bajo los Criterios de Busqueda:
e RFC Proveedor
e Id Unico
e Por Fecha de Ingreso

e  Mostrar: Esta opcién mostrara el nimero de cuantos archivos mostrara la plataforma
(10, 20, 50, 100, Todos):

Consulta Complemento Proveedor

Criterios de Busqueda

RFC Proveedor: | SIM160316MD2

1d Unico: | |

Por Fecha de Ingreso: Desde: hasta \:I

Mostrar: || 10 hd
)
20 ELimpiar #~ Buscar
50
100
Todos

llustracion 45. Criterios de Busqueda
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Una vez llenado los criterios de busqueda segun sus necesidades de clic en el botdn <Buscar>:

Consulta Complemento Proveedor

Criterios de Busqueda

RFC Proveedor:

SIM160316MD9

1d Unico:

Por Fecha de Ingreso:

Mostrar:

10 hd

20 BLimpiar 7~ Buscar

50
100
Todos

llustracion 46. Criterios de Busqueda

Se mostrarad la leyenda “Buscando” en donde se encontraba el boton <Buscar>:

Consulta Complemento Proveedor

Criterios de Bisqueda

RFC Proveedor:

SIM160316MD9

Id Unico:

Por Fecha de Ingreso:

peste[ e[ ]

Mostrar:

i0 v

8 Limpiar Buscando...

llustracion 47. Buscador

A continuacién se mostrara una tabla en forma de lista con todas las Facturas ingresadas bajo los criterios de

busqueda seleccionadas, especificando:
e RFC
e Fecha de Ingreso
e UUID Complemento
e UUID Factura
e Folio
Ver: Complemento

Consulta Complemento Proveedor

Total de registros encontrados: | 2

Filtros usados: | - RFC SIM160316MD9

Fecha Ingreso

UUID Complemento

SIM160316MDY | 10/11/2022 23:11:16 | 3AAC3782-EAQD-4F29-A61E-77E96ABSB455 | 91277471-GB56-4016-93BZ-F26898AD0D3F | 3877

UUID Factura

Complemento

5 Regresar

SIM160316MDS | 10/11/2022 23:11:12 | 3AAC3782-EAQOD-4F29-A61E-77E96ABSB455 | 91277471-GB56-4016-93BZ-F26898ADOD3F | Sin Folio | Complemento

llustracion 48. Tabla de Facturas ingresadas

Nota: Si selecciona la opcion <Complemento> en el apartado Ver, se abrird de
forma automdtica una ventana mostrando el complemento seleccionado.
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ok i 510 N CONTROLS ENTER

CFD Comp Fracal Dy (PDFY/ SIKFA0G30710  JO-HEIN CONTROLS ENTERPRISES MEKKID / 98 / 3877

| cezozam |

Hoviien 1da1

Mates (0) 4+ a =

1 esais)

llustracion 49. Factura Ingresada

Si selecciona el botdn <Regresar> lo redirigird a la pantalla inicial de Criterios de Busqueda:

Consulta Complemento Proveedor

Total de registros encontrados:

2

Filtros usados:

- RFC 5SIM160316MD9

Fecha Ingreso

UUID Complemento

SIM160316MD9 | 10/11/2022 23:11:16 | 3AAC3782-EAOD-4F29-A61E-77E96A85B455 | 91277471-GB856-4016-93BZ-F26898ADOD3F | 3877 Complemento

UUID Factura

SIM160316MD9 ‘ 10/11/2022 23:11:12 | 3AAC3782-EADD-4F29-A61E-77E96A85B455 | 91277471-G856-4016-93BZ-F26898AD0D3F | Sin Folio | Complemento

llustracion 50. Enlistado de Facturas

Con esto finaliza el proceso de Reporte de los Complementos de Pago ingresados.

--- FIN DE DOCUMENTO ---
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